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	УКРАЇНА
ВИННИКІВСЬКА МІСЬКАРАДА м. ЛЬВОВА

	

	ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

	РІШЕННЯ

	

79495, м. Винники, вул Галицька, 20; тел.: (032) 296-01-54, e-mail: vunnuku_vukonkom@ukr.net


____________________________________________________________________
	від 25.12.2015р № 325
	

	
	

	Про затвердження Інструкції з діловодства  у виконавчому комітеті та виконавчих органах  Винниківської міської ради

	


Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 року № 1242 «Про затвердження Типової  інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді Міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади», з метою забезпечення єдиного порядку реєстрації, проходження документів виконавчий комітет 
вирішив:
1. Затвердити Інструкцію з діловодства у виконавчому комітеті та виконавчих органах Винниківської міської ради (додаток 1). 
2. Керівникам виконавчих органів міської ради: 
2.1. Забезпечити дотримання Інструкції з діловодства у підпорядкованих їм виконавчих органах, відділах та у комунальних підприємствах.
2.2. Здійснювати заходи, скеровані на вивчення і оволодіння Інструкцією з діловодства кожним працівником.
3. Дане рішення вступає в дію з 01.01.2016.
4. До моменту набрання чинності рішенням Винниківської міської ради №17 від 03.12.2015 «Про затвердження структури виконавчих органів Винниківської міської ради, загальної чисельності апарату ради та її виконавчих органів» та утворення відділу Центр надання адміністративних послуг міста Винники, завдання, покладені на відділ організаційно-господарського забезпечення здійснюються діловодом та спеціалістом з питань юридичного та організаційного забезпечення роботи ради відповідно до покладених на них посадових обов’язків. 
[bookmark: _GoBack]5. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами виконавчого 	комітету.


Міський голова                                                                               В. Квурт

image1.jpeg




