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ronoBHoro cneuianicrta Biaainy «Mpec- cny>|<6a»

1. 3aranbHi NONOXeHHA

1.1. TonoBHuit cneuianict Bigainy «llpec-cnyx6a» npuaHayYaeTbCH Ha nocapgy i
3BINLHAETLCA 3 NoOcaan QUPEKTOPOM genapTamMeHTy «AAMiHIcTpauis Micbkoro rofioBu» 3a
NOAAHHAM HavarbHUKa ynpaBniHHA [HGOPMAaLIAHOT MOMITMKM Ta 30BHILIHIX BigHOCWUH
BiANOBIAHO A0 YMHHOIO 3aKOHO4ABCTBA.

1.2. TormoBHW# cneuianict Bigginy 6esnocepefHbo  MigNoOPstAKOBYETLCA
HavYanbHUKY Bigdiny «MNpec-cnyxba».

1.3. KeanigikauinHi BMMOrn: noBHa BuWA OCBITa BignosigHOro npodeciiHoro
CNpsiMyBaHHA 3a OCBITHbO-KBafigikauiiHuM piBHEM MaricTpa, cneuianicra; ctax poboTu
3a paxom Ha cnyxbi B opraHax MiCLEBOro camoBpsiAyBaHHSA abo pepasHin cnyxbi Ha
nocagi nNpoBigHOro cneuianicta He MeHwe 1 poky 4w cTax poboTW 3a haxom B iHLWIMX
chepax ynpasniHHA He MeHLe 3 pokis.BaxxaHo fgocBig pobotn y cdhepi3MI.

1.4. Y cBoin poboTi kepyeTbca: KoHcTutydieto YkpaiHu, 3akoHamu YkpaiHn «[lpo
micuese camoBpsagyBaHHa B YkpaiHi», «[po cnyx®y B opraHax MicLeBoro
camoBpaayBaHHA», «[po pepkaBHy cnyxBy», «[po 3acagn 3anobiraHHs Ta npoTuaii
Kopynuii» Ta iHWWMKW 3akoHamy YKpaiHW 3 MUTaHb OpraHisauil Ta LiSnbHOCTI opraHiB
MICLEBOro CaMOBPSAYBAHHS; YyKasaMu Ta posnopsgkeHHsMu [lpesngeHta YKpaiu,
noctaHoBamn BepxosHoi Pagu YKkpaiHu, noctaHoBamu Ta posnopsgkeHHsmu KabiHeTy
MinicTpiB YkpaiHn; MonoxeHHAM npo genaptameHT «AgMiHiCTpauia MICbKOro ronosu»,
MNonoxeHHaM npo ynpaBniHHA iHOpMaUiiHOI MOMITVKM Ta 30BHILUHIX BiAHOCKH
AenaptameHTy «AAMiHICTpauis Micbkoro ronoBu», UMM [MONOXEHHSM, IHCTPYKLUiel 3
AinoBoAcTBa, npasunaMy BHYTPILWHROrO TPYAOBOrO PO3MNOPSiAKY, NpaBuiamu OinoBoro
eTUKETY, MpaBunamMmm OXOPOHU npaui 1 NPOTUNOXKEXKHOT Be3nekn Ta IHWMMU HOPMaTUBHO-
npaBoBMW aKTaMM.

2. 3aBOaHHs Ta 060B’A3KHU

2.1. MOHITOPUHI fbBIBCLKUX ras3eT, (HTEePHEeT-BUAAHb, MicUeBUX Tene- |
pafioHOBMHTA MOBIGOMMEHHA MICbKOrO rOSIOBM, 3aCTYMHUKIB MICBKOro rofioBu, cekpetapst
pagu, AOVPEeKTopiB AenapTaMeHTiB Npo  KPUTUYHI MOMEHTVW Y BUCBITNEHHI poboTw
INbBiBCLKOT MiCbKOT pagu.

2.2. 3piicHeHHs 3axodiB OO0 pearyBaHHs Ha KpuTW4HI Matepianu B 3MI y
BCTAHOBMEHOMY NOPSAKY.

2.3. OHoBnEeHHs iHopmalii Ha web-pecypci Micbkoi paau.

2.4. KoopanHauia dhopmMyBaHHsA hoToapxisy noain MicbKoi paau.

2.5. KoopaunHauis dhopmMyBaHHs BigeoapXiBy nogii MicbKoi pagu.

2.6. BepfieHHs apxiBy noeigoMneHb Bigainy ta poboymx 4OKYMEHTIB.

2.7. BegeHHa €auHoi 6a3u obniky ny6nivyHoi iHdpopmatlii.

2.8. BepeHHa gokymeHTauii Bigainy Ta 30epiraHHa LOKYMEHTIB, AKi NPUXoaaTh Ha
O3HaWOMIEHHS Ta BUKOHAHHSA Bigainy.



2.9. 3abea3neyeHHs gocTyny Ao nyBnivyHol iHdopmadil, po3nopsagHUKOM SIKOT €
BioOin.

2.10. Posrnag 3sepHeHb rpoMagsH, nignpuemMcTs, YCTAHOB Ta Oprarisauii.

2.11. Po3rnsa AenyTaTCbKUX 3anuTiB Ta 3BepPHEHb HapoAHWX AenyTtaTiB YKpaiHw,
AenyTaTCbKNX 3anUTiB, 3anUTaHb Ta 3BEPHEHb AenyTaTiB MiCLEBUX paga.
2.12. Harnag, 3a noxexHow 6e3nekoto Ta TEXHIKOW Biaginy.
2.13. Y4yacTb y 3acigaHHsax pobo4mx rpyn, KOMIcCi i iHLINX opraHis MICLKOT pagu.
2.14. 3abesneyeHHa poctyny Ao nybnivHoil iHdopmauii, po3nopagHUKOM SAKOT €
Bigain.

\

; 3. NMpaBa
> 3.1. FonoBHMIA cnewianicT Mae NPaBo NPOBOAUTY YCTaHOBIIEHOMY TIOPSAKY3anuTy

L0 hepXKaBHUX OpraHiB Bnaaw, CTPYKTYPHUX Migpo3ainiB MiCbKOI paaun, a TakoX YCTaHOE,
nigNPMEMCTB, OpraHisauiil, NoniTUYHUX NapTii Ta rpoMagcbknx ob’efHaHb i OTPUMYBATK
iHbopMaLlito, QOKYMEHTU Ta iHWI MaTepianun, HeoOXigHi ANA BUKOHAHHA MOKNaAeHUX Ha
HbOro 3aBAaHb.

3.2.3aincHoBaTM YyCHI 3anuMTW [0 nNocagoBux OcCi®  CTPYKTYPHMUX Nigpo3ainis
MiCbKOI pagu Ons onepaTMBHOIO OTPUMaHHSA iHdopMaLii y Mexax BUKoHaHHS flocagoBux
000B’A3KIB.

3.3. KopuctyBatnuca npasamu i ninbramn, nepegdavyeHUMM  YMHHUM
3aKOHOOAaBCTBOM ANA NpauiBHUKIB OpraHis MiCLLEBOro caMoBpPALYBaHHS.

3.4. 3abe3nedyBaTu HanexHi yMOBY ONS BUKOHAHHSA cny»6oBux 000B’A3KIB.

3.5. MpuiimaTu pilLeHHA B MeXax CBOET KOMNETeHLji.

4, BipnoBiganbHicTb

4.1. TonoBHWM cneuianict BigAiNy Hece BignoBiganbHICTb 3a SAKICTb Ta
CBOEYACHICTb BWKOHAHHA MOCAAdOBUMX 3aBdaHb Ta 000B’A3kiB, nependavyeHmx
LEIOIHCTPYKUIEO.

4.2. 3a [oTpUMaHHA HOPM €TUKM MOBefdiHKM  cnyx0oBUS  MiCLEBOro
CaMOBpsAAYBaHHA Ta [JOTPUMAaHHA OOMeXeHb, nepenbavyeHnx 3akoHO4ABCTBOM MpPO
aepxaBHycnyx0y i cnyxby B opraHax MicLLEBOro CaMmoBpSAayBaHHS.

5. NoBuHeH 3HaTU

5.1.NonoeHuiA cneuianict Biaginy «lpec-cnyxba» nosuHeH 3HaTu: KoHCTUTyUiO
YKpaiHuun, 3akoHn YkpaiHu «[lpo micueBe camoBpsigyBaHHS B YKpaiHi», «[po cnyxOy B
opraHax Micuesoro camoBpsgyBaHHa», «[lpo gepxaeHy cnyxby», «[lpo 3acagn
3anolbiraHHA Ta npoTuAil Kopynuii», «Mpo goctyn go nybnidHoi iHdopmaduii», «[Mpo
iHpopmauito»,  «lMpo  nNOpsAAoOK  BUCBITNEHHS  OiSNIBHOCTI  opraHiB  MiCLIEBOro
camMoBpsAyBaHHA B YKpaiHi 3acobamu macoBoi iHpopmauii», «[po ppykosaHi 3acobu
MacoBoi iHpopmadil (npecy) B YkpaiHi», «[po TenebavyeHHs i pafioMOBNeHHsS» Ta iHLLUi
3aKOHW YKpaiHu 3 NUTaHb opraHisauil Ta AisnbHOCTI OpraHiB MICLEBOro CamMoBpSAYyBaHHS;
ykasn ta posnopsagxeHHs lpesngeHTta Ykpainu, noctaHoBu BepxoeHoi Paan Ykpainu,
noctaHoBn Ta posnopsmkeHHs KabiHety MiHicTpiB YkpaiHu; [lonoxeHHsa npo
AenaptamMeHT «AgMiHicTpauis  Micbkoro ronosuy, [lONOXEHHS nNpo  ynpaeniHHA
iHdbopmMaLi#iHOT NoniTUKM Ta 30BHILLHIX BigHOCUH AenapTaMeHTy «AaMiHicTpaLis MicbKoro
ronoeu», LUe MNonoxeHHs, IHCTPYKLio 3 A4iNOBOACTBA, NpaBuna BHYTPILUHbOrO TPYOOBOIO
posnopAaky, npasuna A[iNoOBOro eTUMKeTy, MnpaBuMna OXOPOHWU Mpaui W NPOTUMNOMKEXKHOT
6esnekn, ocHoBHI NporpamMu poboTn Ha KOMN'tOTEpI, Aep)KaBHY MOBY.



6. BaacmoBigHOCUHM (3B’A3KM) 32 Nocaaoto

6.1. TonosHWi cneujanict Bipainy B3saemopgie i3 BciMa npauisHukamu Bigainy,
yNpaBniHHS, OenapTameHTy, iHLWWX CTPYKTYPHWX nigpo3ginie JIbBiBCLKOI MiChKOT pagu,
oTpumMye, 06pobrseTa posnosctoKye 0OTPUMaHy iHchopmMaLiito.

6.2. [onoBHUI cneuianicT Big4iny noBidoOMAsie MICbKOro ronosw, 3aCTynHWKIB
MICbKOTO rorioBM, CeKpeTapst paau, ANPEKTOpiB AenapTaMeHTIB NPO KPUTUYHI MOMEHTH y
_BUCBITNEHHI po®oTu JbBiBCHKOT MickKOi pagu. o

6.3. NonosHwWiA cnevianicT Bigainy rotye Ta Y3rogXye 3 KepiBHUKaMu BionoBigHUX
CprKTypHI/JX niAposainis TekcTu BiANOBiGelM Ha 3BEPHEHHS Ta 3anuTu disnyHmMx i
IOPUOUYHUX OCID. -

+ 6.4, Y pasi BigCyTHOCTI 3acTynHuKa HavanbHuKa Bigainy #oro 000B’A3KNBUKOHYE
ronoBHui cneuianict sigainy «Mpec-cnyx6a». Y pasi BIAICYTHOCTi rONOBHOro cneianicta
ioro ob6OB'A3KM BWKOHYE NPOBIGHWUIA CcheLianicT, AKUN nignopsiAKOBYETLCA 3aCTYMHUKY
HavyanbHVKa Bigginy.
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